北京教育考试院&北京工业大学


“北京市高等教育自学考试网上报考系统” 使用说明

(集体单位报考)

3一、
运行“北京市高等教育自学考试网上报考系统”的环境要求:


31.
硬件环境：IBM PC 兼容机


32.
显示分辨率：800*600


33.
操作系统：Windows 98/2000/XP/NT操作系统


34.
网络：能够访问互联网。最好能宽带入网。


35.
浏览器：Internet Explorer 5.0 以上，并且进行以下设置：


35.1.
设置“检查所存页面的较新版本”为“自动”。


35.2.
设置“Cookies”为“启用”。


45.3.
确认“密钥长”128位。


5二、
运行“北京市高等教育自学考试网上报考系统”的“考生摄像”功能的环境要求:


51.
硬件环境：


51.1.
IBM PC 兼容机


51.2.
安装了V3A内置视频采集卡或UCAP2外置USB视频采集盒。


51.3.
安装了数字视频变焦摄像头


51.4.
使用UCAP2外置USB视频采集盒时需要具备USB2.0的接口。


51.5.
显示分辨率：800*600


51.6.
操作系统：Windows 98/2000/XP/NT操作系统


51.7.
网络：能够访问互联网。最好能宽带入网。


51.8.
相关软件：


9三、
使用说明


91.
进入“北京市高等教育自学考试网上报考系统”


101.1
浏览报考简章


111.2
浏览报考须知


111.3
浏览支付指南


112.
集体报考登录


143.
笔试课程报考


164.
笔试课程清单


175.
非笔试课程报考


196.
非笔试课程清单


207.
费用结算


218.
未缴费考生


229.
考试通知单下载


2210.
考生信息


2311.
摄像管理


2612.
设置管理


2612.1.
基本信息设置


2712.2.
修改登录密码


2712.3.
参数设置


2713.
系统用户管理


2813.1.
追加用户


2813.2.
编辑用户基本信息


2813.3.
设置用户角色


2913.4.
删除用户


2914.
系统角色管理


3014.1.
追加系统角色


3014.2.
编辑系统角色


3014.3.
系统功能选择


3114.4.
删除用户


3115.
班级管理


3215.1.
追加班级


3215.2.
编辑班级


3215.3.
删除班级


3316.
分班管理


3316.1.
查询


3416.2.
分班


3517.
分班报考




1、 运行“北京市高等教育自学考试网上报考系统”的环境要求:

1. 硬件环境：IBM PC 兼容机

2. 显示分辨率：800*600

3. 操作系统：Windows 98/2000/XP/NT操作系统

4. 网络：能够访问互联网。最好能宽带入网。

5. 浏览器：Internet Explorer 5.0 以上，并且进行以下设置：

5.1. 设置“检查所存页面的较新版本”为“自动”。

设置方法如下：

点击IE浏览器“工具/Internet选项”菜单，打开“Internet选项”的“常规”画面后，点击画面中的[image: image1.png]


按钮，打开设置画面，选择[image: image2.png]


选项。
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5.2. 设置“Cookies”为“启用”。

设置方法如下：

点击IE浏览器“工具/Internet选项”菜单，打开“Internet选项”的“安全”画面后，点击画面中的[image: image5.png]


按钮，打开设置画面，选择[image: image6.png]® BH



选项。
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5.3. 确认“密钥长”128位。
设置方法如下：

点击IE浏览器“帮助/关于Internet Explorer”菜单，打开“关于InternetExplorer”画面后，确认是否被设置成了 “[image: image9.png]AR 128- fi
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只要具备以上条件并且进行了以上的设置，就能保证除“摄像”以外功能正常运行。

2、 运行“北京市高等教育自学考试网上报考系统”的“考生摄像”功能的环境要求:
1. 硬件环境：

1.1. IBM PC 兼容机

1.2. 安装了V3A内置视频采集卡或UCAP2外置USB视频采集盒。

1.3. 安装了数字视频变焦摄像头

1.4. 使用UCAP2外置USB视频采集盒时需要具备USB2.0的接口。

注：V3A内置视频采集卡或UCAP2外置USB视频采集盒和数字视频变焦摄像头的技术咨询和销售服务由北京常通多维软件技术开发有限公司(8610-65670299)提供。

1.5. 显示分辨率：800*600

1.6. 操作系统：Windows 98/2000/XP/NT操作系统

1.7. 网络：能够访问互联网。最好能宽带入网。

1.8. 相关软件：

1.8.1. 需要安装JDK1.4.2的运行环境，可以从http://java.sun.com的网站上下载“j2re-1_4_2_04-windows-i586-p.exe”安装使用。安装的方法如下：

a) 在Windows下鼠标双击“j2re-1_4_2_04-windows-i586-p.exe”，运行安装程序。安装程序会自动界压缩、安装。
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b) 接受许可证协议后、按“下一步”按钮
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c) 选择安装类型为“典型”，按“下一步”按钮。
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d) 请等待，程序自动复制
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e) 安装完毕。
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到此已经成功完成了JDK的安装。

1.8.2. 需要成功安装V3A内置视频采集卡或UCAP2外置USB视频采集盒的硬件驱动程序（驱动程序在随硬件购买时配置的光盘中）。UCAP2的安装方法如下：

a) 将UCAP2采集盒的USB插头插入计算机的USB接口中。

b) 系统自动识别硬件设备，显示如下画面：

[image: image16.png]



c) 在硬件安装向导画面中按“下一步”按钮
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d) 选择“搜索适合的驱动程序”
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e) 指定驱动程序的位置
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f) 指定位置到光盘中，找到驱动后接受签名
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g) 驱动程序安装完成后，将光盘中的“devwdm.dll”文件复制到“\\WINNT\SYSTEM32”目录下后，安装完毕。

3、 使用说明
1. 进入“北京市高等教育自学考试网上报考系统”
在进行此操作前请确认计算机已连接Internet

打开Internet Explorer浏览器，在“地址”栏中输入网址“http://www.bjeea.cn/”,点击北京市高等教育自学考试网上报考，进入“北京市高等教育自学考试网上报考系统考试类别选择”画面，见下图。
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画面功能说明：

[image: image23.png]




->

显示“报考结果信息单”
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->

显示“考生通知单”
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->

进入“密码查找”画面

在此页面点击[image: image26.png]2005 L
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图片进入“北京市高等教育自学考试网上报考系统”画面，见下图。
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画面功能说明：
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->

浏览“报考简章” 
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->

浏览“报考须知” 
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->

浏览“银行卡支付指南” 
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->      开始进行新考生的注册
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->      开始进行个人考生网上报考
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->      开始进行集体单位考生的网上报考

[image: image39.png]




->      开始指定的委托开考部门的报考
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    ->      开始进行修改报考
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->      开始进行个人考生网上报考
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->      开始进行新生注册和报考

[image: image43.png]




->      开始下载“集体单位帮助” 文件
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->      开始下载“考生帮助” 文件

1.1 浏览报考简章

在主页上点击[image: image45.png]


图片或在系统菜单条上点击报考简章的超级链接后系统进入“报考简章”的画面（如下图），请您在进行网上报考之前必须仔细阅读。
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1.2 浏览报考须知

在主页上点击[image: image49.png]


图片或在系统菜单条上点击报考须知的超级链接后系统会弹出“网上报考须知”的窗口（如下图），请您在进行网上报考之前必须仔细阅读。
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1.3 浏览支付指南

在主页上点击[image: image53.png]


图片或在系统菜单条上点击支付指南的超级链接后系统会弹出“银行卡支付指南”的窗口，请您在进行网上报考之前必须仔细阅读。
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“集体报考”操作方法同“委托专业集体报考”操作方法相同，以下说明均以“集体报考”操作方法为例。

2. 集体报考登录

在主页上点击[image: image57.png]


图片（委托专业集体报考则点击[image: image58.png]


图片）或在系统菜单条上点击集体考生报考（委托专业集体报考则点击委托专业集体报考）的超级链接后进入“集体考生报考”画面（如图2.1）。
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图2.1


请点击画面上的集体单位管理链接进入“登录”画面（如图2.2）。各集体单位需要输入正确的用户名和密码才能继续使用系统。
[image: image60.png]KA P ERTEEARSE

RPE

B





图2.2


输入用户名和密码后点击[image: image61.png]ESd




按钮，进入集体单位报考首页。如果本集体单位没有未缴费课程则首页只显示系统菜单；如有未缴费课程则首页显示“集体单位交费”画面（如图2.3）。 “系统用户”栏显示当前登录的系统用户名称，请核对。
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图2.3
画面功能说明：
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->

点击后进入“笔试课程报考”画面

[image: image66.png]




->

点击后进入“笔试课程清单”画面

[image: image67.png]




->

点击后进入“非笔试课程报考”画面

[image: image68.png]




->

点击后进入“非笔试课程清单”画面
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->

点击后进入“集体单位缴费”画面
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->

点击后进入“未缴费考生一览”画面

[image: image71.png]




->

点击后进入“系统用户管理”画面
[image: image72.png]





->

点击后进入“考生信息管理”画面

[image: image73.png]





->

点击后进入“设置管理”画面
[image: image74.png]




->

点击后进入“系统用户管理”画面
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->

点击后进入“系统角色管理”画面
[image: image76.png]





->

点击后进入“班级管理”画面
[image: image77.png]





->

点击后进入“分班报考”画面
[image: image78.png]





->

点击后进入“分班管理”画面
[image: image79.png]


              ->
点击后返回“北京市高等教育自学考试网上报考系统考试类别选择”画面

3. 笔试课程报考

在首页上点击[image: image80.png]


图片或在系统菜单条上点击笔试课报考的超级链接后进入“笔试课报考”画面（如图3.1）。
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图3.1
画面功能说明：

[image: image83.png]





->

点击后弹出“考生信息确认”提示框

[image: image84.png]





->

点击后清除已填入的考生准考证号

填入考生准考证号及分组号后点击[image: image85.png]


按钮，系统弹出该考生信息确认提示信息（如图3.2），点击[image: image86.png]


按钮，画面显示该考生笔试课程报考信息；点击[image: image87.png]il



按钮关闭弹出信息框。
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图3.2

确认考生信息后请在“笔试课报考”画面显示笔试报考信息（如图3.3）。在该画面中显示出考生信息、考试时间、考生的注册专业以及该专业的开考计划（每个考试时间段可以报考的课程）。请通过打勾的方式（[image: image89.png]


代表选择、[image: image90.png]


代表不选）来选择报考课程。其中每个考试时间段中只能选择一门课程。

对于已经报考的课程有两种状态，第一种是该课程可以进行修改的状态（使用[image: image91.png]


表示），第二种是该课程不能进行修改的状态（使用[image: image92.png]


表示）。考生以个人报考身份登录报考的课程不能在此画面修改。
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图3.3

[image: image95.png]


  ->正确报考完课程后点击此按钮，进入“确认报考课程、缴费金额”画面。

[image: image96.png]



  ->点击后返回首页。

报考完成后，点击[image: image97.png]


按钮后，系统显示“确认报考课程、缴费金额”画面（如图3.4）。画面中显示出该考生报考课程的考试时间表以及报考费用。请认真仔细检查画面中的报考课程和缴费金额数据。
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图3.4

4. 笔试课程清单

在首页上点击[image: image99.png]


图片或在系统菜单条上点击笔试课程清单的超级链接后进入“笔试课程清单”画面（如图4.1）。报考复核单中详细列出了本集体单位报考笔试课程的详细信息。“报考课程”栏中显示该考生报考的所有笔试课程（包括该考生以个人报考身份登录报考的笔试课程、在本集体单位报考的笔试课程及在其他集体单位报考的笔试课程）。“个人缴费”栏中“应缴费”项显示该考生以个人报考身份报考笔试课程的应缴费金额；“账单统计”项显示该考生以个人报考身份报考笔试课程已缴费金额。“集体缴费”栏中显示该考生在本集体单位报考笔试课程应缴费金额。如果考生个人缴费金额栏中“应缴费”项与“帐单统计”项金额不等，则该考生信息行显示为红色。
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图4.1

点击导出Excel文件链接，系统将报考复核单导出为Excel格式报表（如图4.2），可进行编辑排版等操作。

[image: image105.png]soft Office Spreadsheet

0/o
|

IR
Al B 1t | F_ 1 6 | K [ T [ T | k& [ L ]
RELHE
EEES e 1 i i

B-8n 7 RESRL | BAST | BLET  BAST
010101205745 WEEEE Co00FLTIER 00085) 0/0 80
01010121183 ST € 00002) AHEEEEC—) GHEHER (2t (000 (ME2) « 0/0 150
H(—) Coosss) ERBEE (o0s2) FHEWBEPER ( 0/0 W
EHFE R (OGEBEERS (00003) 43 Conzer fBiE (00257 iEBLE COOZREMR (o024 0 /0 210
e oxowouzsso  EEREPHELA (000s) BECT) Coo0is)  AEEME(—) COLLBHRIT Coo0r0) 0/0 1w
ERE 020101127652 SBIBiL COTBIAEHITE C00005) 2T Cooz2TBEE CooiEBlE CoMBRPEE C 0/0 180
UFESE 020101127634 SEAGiE 00004 RGER (002855 Co04zkEple Co2FibiEE CoOREEE (o024 0/0 180
FTH 00101127644 BHE Cootes 0/0 30
W o20t01127645 SRE Cooza0) 24T CoozeThEmle Conzes) FFMEWEEFEE ( 0/0 120
5 020101127661 TEABIIR € 00004) FECZ) (oo Conzer g C(oopsT)  FESWEREPEE ( 0/0 1m0
RS 020101127671 Rig Conpezhisl® Co0ZFibES COORER (o4 0/0 120
EE 020101130815 REFNES (0023) 0/0
FHE 020101130858 BB C00148) AHEEEEC—) Co0rer) 0/0 80
S 020101130878 AHEERS (o015 BEEEEF COTHEER(—~) Coo1ar) 0/0 w0
EhR 0101200878 EIRRLGPITENEA Co0051) ESHE (—) Coooz0) 0/0 80
S Coo00t ) FE(—) ConBF(—) (or&its Coo0ss) 0/0 1w
H(—) (EUAEHERIAE (00230) 28 Cooze1) FEEEERAEE ( 0/0 150
Fia HC—) Coosss)  AFRE (oo30fiE® Coopst)  E@IHE(E Coose)  EFRHER Cood 150





图4.2

5. 非笔试课程报考

在首页上点击[image: image106.png]


图片或在系统菜单条上点击非笔试课报考的超级链接后进入“非笔试课报考”画面（如图5.1）。
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[image: image108.png]



图5.1
填入考生准考证号后点击[image: image109.png]


按钮，系统弹出该考生信息确认提示信息（如图5.2），点击[image: image110.png]


按钮，画面显示该考生非笔试课程报考信息；点击[image: image111.png]il



按钮关闭弹出信息框。
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图5.2

确认考生信息后“非笔试课报考”画面显示非笔试报考信息（如图5.3）。画面中显示出考试课程、时间、地点、费用以及考生的注册专业。考生必须通过打勾的方式（[image: image113.png]


代表选择、[image: image114.png]


代表不选）来选择报考课程。

对于已经报考的课程有两种状态，第一种是该课程可以进行修改的状态（使用[image: image115.png]


表示），第二种是该课程不能进行修改的状态（使用[image: image116.png]


表示）。考生以个人报考身份登录报考的课程不能在此画面修改。
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图5.3

[image: image118.png]


  ->正确报考完课程后点击此按钮，进入“确认报考课程、缴费金额”画面。

[image: image119.png]



  ->点击后返回首页。

报考完成后，点击[image: image120.png]


按钮后，系统显示“确认报考课程、缴费金额”画面（如图5.4）。画面中显示出该考生报考课程的考试时间表以及报考费用。请认真仔细检查画面中的报考课程和缴费金额数据。
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图5.4

6. 非笔试课程清单

在首页上点击[image: image122.png]


图片或在系统菜单条上点击非笔试课程清单的超级链接后进入“非笔试课程清单”画面（如图6.1）。报考复核单中详细列出了本集体单位报考非笔试课程的详细信息。“报考课程”栏中显示该考生报考的所有非笔试课程（包括该考生以个人报考身份登录报考的非笔试课程、在本集体单位报考的非笔试课程及在其他集体单位报考的非笔试课程）。“个人缴费”栏中“应缴费”项显示该考生以个人报考身份报考非笔试课程的应缴费金额；“账单统计”项显示该考生以个人报考身份报考非笔试课程已缴费金额。“集体缴费”栏中显示该考生在本集体单位报考非笔试课程应缴费金额。如果考生个人缴费金额栏中“应缴费”项与“帐单统计”项金额不等，则该考生信息行显示为红色。
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图6.1

点击导出Excel文件链接，系统将报考复核单导出为Excel格式报表（如图6.2），可进行编辑排版等操作。
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图6.2

7. 费用结算

在首页上点击[image: image127.png]


图片或在系统菜单条上点击非笔试课程清单的超级链接后进入“集体单位缴费”画面。画面中显示出本集体单位已经缴纳的金额和未缴纳金额，并且列出可以使用的缴费银行（如图7.1）。
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图7.1

如果已存在缴费成功的课程时，系统会把完成的账单信息显示在画面上，以便查询（如图7.2）。

 [image: image129.png]WAERNE

ERIBER ¢ EERTHATMEL . SiHlRI0ST
*psa RERA BEE EHRT
2004ez200T24 M0 M0 AFEELRT
2004ez20oT28 255 255 ALETHRRT

ZHHE
2004-08-22 15:34:13.0
2004-08-23 09:38:11.0

ZHRE
Dol )
Ead )





[image: image130.png]




->

点击此按钮，进入银行系统，开始缴费

在“选择缴费银行”画面中，选择[image: image131.png]© JbRERT



、点击[image: image132.png]


按钮后，系统会跳转到北京商业银行的网上支付系统画面（如图7.3）。 “北京商业银行的网上支付系统”要求用户的浏览器的密钥长度达到128位。因此Windows98操作系统缺省搭配的浏览器（40的安全密钥）将不能进行网上支付。

请在此页面（如图7.4）输入银行的卡号和密码，点击“[image: image133.png]


”按钮后，银行会对账户进行划账扣款。如果交易成功，考生的报考课程会变成“已缴费”状态。如果输入的卡号或密码错误、或是账户上余额不足时，都会造成交易失败、缴费不成功。如果考报考完成后不进行成功缴费，所报考的课程也将会被认为是无效的报考，不能参加考试。

[image: image134.png]ERATAHEEH





图7.4

在成功交费后，会看到以下的 “交易成功”的画面（如图7.5）。
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图7.5


处于网络高峰和网络检修时银行的划账处理会有一个较长的周期（时间比较长），如果看到缴费交易成功，但报考课程的缴费状态仍处于“未缴费”时，我们建议您耐心地等待一段时间,或是第二天上网查询缴费状态。

8. 未缴费考生

在首页上点击[image: image136.png]


图片或在系统菜单条上点击未缴费考生的超级链接后进入“未缴费考生一览”画面。该页面显示在本集体单位报考的课程中有未缴费课程的考生，如考生在本集体单位报考的课程都已缴费，但以个人报考身份登录报考的课程或在其他集体单位报考的课程还未缴费则不会在此页面显示。
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9. 考试通知单下载

在此页面可下载考试通知单

10. 考生信息

在首页上点击[image: image138.png]


图片或在系统菜单条上点击考生信息的超级链接后进入“考生信息”画面（如图8.1）。
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图10.1


填入查询条件后点[image: image141.png]


击按钮，画面左侧列表中显示复核查询条件的所有考生，点击考生姓名画面右侧显示该考生详细信息（如图102）。
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图8.2
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->

点击此按钮打印临时准考证

[image: image144.png]FTENEME R EHR






->

点击此按钮打印注册信息复核表

11. 摄像管理

摄像管理功能需要区县授权，如区县未授权此功能则在系统菜单条中不会显示“摄像管理”菜单。

在首页上点击[image: image145.png]


图片或在系统菜单条上点击摄像管理的超级链接后进入“考生照相管理”画面（如图9.1）。各集体单位只能管理本单位内的考生所以“准考证号”栏中已写入准考证号的前7位且不能修改，查询时只需输入后5位号码即可。
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图11.1


填入查询条件后点[image: image148.png]


击按钮，画面左侧列表中显示复核查询条件的所有考生，点击考生姓名画面右侧显示该考生详细信息（如图11.2）。
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图11.2

[image: image151.png]FTEDIERTEEE






->

点击此按钮打印临时准考证

[image: image152.png]FTENEME R EHR






->

点击此按钮打印注册信息复核表

点击“照片”框，系统弹出摄像窗口（如图11.3），调整好图像后点击“拍照”按钮，完成照片采集（如图11.4）。
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图11.3
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图11.4

点击“上传”框，系统将采集的考生照片上传到服务器。上传成功后显示“上传成功”字样（如图11.5）。
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图11.5

12. 设置管理

在首页上点击[image: image156.png]


图片或在系统菜单条上点击设置管理的超级链接后进入“设置管理”画面（如图12.1）。
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图10.1



[image: image158.png]




->

点击此按钮保存基本信息设置
[image: image159.png]




->

点击此按钮保存修改密码
[image: image160.png]




->

点击此按钮保存参数设置
12.1. 基本信息设置

在“基本信息设置”栏中可设置集体单位的“单位地址”、“邮编”、“负责人”和“联系电话”，设置完成后点击[image: image161.png]


按钮保存设置。
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图12.1

12.2. 修改登录密码

输入“旧密码”、“新密码”和“新密码确认”（再次输入新密码）后，点击[image: image163.png]


按钮，完成登录密码修改。密码应为1-6位数字或字母。

[image: image164.png]



图12.2

12.3. 参数设置

在“参数设置”栏中可设置“学生登录密码”和“排考场分区代码”，设置完成后点击[image: image165.png]


按钮保存参数设置。
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图12.3

13. 系统用户管理

在首页上点击[image: image167.png]


图片或在系统菜单条上点击系统用户管理的超级链接后进入“系统用户管理”画面（如图13.1）。画面显示已由用户信息。
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图13.1

13.1. 追加用户

在“追加系统用户”栏中填入追加用户的信息，其中**项为必填项目。密码请设置1-6位数字或字母。填写完毕后点击[image: image169.png]


按钮完成追加新用户。点击[image: image170.png]


按钮取消此次输入内容。
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图13.2

13.2. 编辑用户基本信息

点击用户信息行前的[image: image172.bmp]图片，画面下方显示该用户基本信息修改画面（如图11.3）。修改信息后点击[image: image173.png]


按钮，保存修改数据。点击[image: image174.png]


按钮取消此次输入内容。修改状态时“用户名”项不能修改。
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图11.3

13.3. 设置用户角色

点击用户信息行中的“用户全名”栏中的链接进入“系统角色选择”画面（如图11.4）。在此画面可选择设置该用户的角色。请通过打勾的方式（[image: image176.png]


代表选择、[image: image177.png]


代表不选）来选择用户角色。选择完毕后点击[image: image178.png]


按钮保存设置。点击[image: image179.png]


按钮取消此次设置选择。
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图13.4

13.4. 删除用户

点击用户信息行前的[image: image181.bmp]图片，系统弹出删除提示信息（如图13.5）。点击[image: image182.png]


按钮，删除当前行用户；点击[image: image183.png]il



按钮关闭弹出信息框。
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图13.5

14. 系统角色管理

在首页上点击[image: image185.png]


图片或在系统菜单条上点击系统角色管理的超级链接后进入“系统角色管理”画面（如图14.1）。
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图14.1

14.1. 追加系统角色

在“追加系统角色”栏中填入追加角色的信息，其中**项为必填项目。填写完毕后点击[image: image188.png]


按钮完成追加新角色。点击[image: image189.png]


按钮取消此次输入内容。
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图14.2

14.2. 编辑系统角色

点击用户信息行前的[image: image191.bmp]图片，画面下方显示该系统角色基本信息修改画面（如图13.3）。修改信息后点击[image: image192.png]


按钮，保存修改数据。点击[image: image193.png]


按钮取消此次输入内容。修改状态时“角色名称”项不能修改。
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图14.3

14.3. 系统功能选择

点击角色信息行中的“角色名称”栏中的链接进入“系统功能选择”画面（如图14.4）。在此画面可选择设置该角色的功能。通过打勾的方式（[image: image195.png]


代表选择、[image: image196.png]


代表不选）来选择功能。选择完毕后点击[image: image197.png]


按钮保存设置。点击[image: image198.png]


按钮取消此次设置选择。
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图14.4
14.4. 删除用户

点击角色信息行前的[image: image203.bmp]图片，系统弹出删除提示信息（如图14.5）。点击[image: image204.png]


按钮，删除当前行角色；点击[image: image205.png]il



按钮关闭弹出信息框。
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图14.5

15. 班级管理

在首页上点击[image: image207.png]


图片或在系统菜单条上点击班级管理的超级链接后进入“班级管理”画面（如图15.1）。
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图15.1

15.1. 追加班级

在“班级名称”栏中填入班级名称，填写完毕后点击[image: image209.png]


按钮完成追加新班级。点击[image: image210.png]


按钮取消此次输入内容。
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图15.2

15.2. 编辑班级

点击班级信息行前的[image: image212.bmp]图片，画面上方显示该班级信息修改画面（如图15.3）。修改信息后点击[image: image213.png]


按钮，保存修改数据。点击[image: image214.png]


按钮取消此次输入内容。
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图15.3

15.3. 删除班级

点击班级信息行前的[image: image216.bmp]图片，系统弹出删除提示信息（如图14.4）。点击[image: image217.png]


按钮，删除当前行班级；点击[image: image218.png]il



按钮关闭弹出信息框。
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图15.4

16. 分班管理

在进行次操作前请确认已进行“班级管理”操作。

在首页上点击[image: image220.png]


图片或在系统菜单条上点击分班管理的超级链接后进入“分班管理”画面（如图16.1）。
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图16.1
16.1. 查询


输入查询条件后点击[image: image223.png]


按钮，画面显示查询结果（如图16.2）。查询结果中只显示未分班考生。
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图16.2



在“班级号”栏中选择班级号后，将画面左侧滚动条拉至最下方可看到“分配班级>>”链接，点击此链接，画面右侧显示该班级已有考生情况。如未选择任何班级则显示全部已分班信息（如图16.3）。
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图16.3

16.2. 分班

在“班级号”栏中选择班级号后，请通过打勾的方式（[image: image228.png]


代表选择、[image: image229.png]


代表不选）选择要分入该班级的考生（如图16.4）。选择完毕后将画面左侧滚动条拉至最下方可看到“分配班级>>”链接，点击此链接，将选中考生添加到所选班级，此时考生的可选择状态变为该考生所在的班级名称（如图16.5）。
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图16.4
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图16.5


点击考生信息行前的[image: image232.bmp]图片，系统弹出删除提示信息（如图16.6）。点击[image: image233.png]


按钮，将考生从班级中删除；点击[image: image234.png]il



按钮关闭弹出信息框。删除操作完成后，该考生的“选择”状态变为可选择分班状态。
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图16.6

17. 分班报考

在进行次操作前请确认已进行“分班管理”操作。

在首页上点击[image: image236.png]


图片或在系统菜单条上点击分班报考的超级链接后进入“分班报考”画面，在“班级号”栏中选择班级号后，画面进入报考状态（如图17.1）。画面中绿色字体显示的报考课程为考生已个人身份报考的课程且已缴费；红色字体显示的报考课程为考生已个人身份报考的课程且未缴费；集体单位替考生报考的课程将以蓝色字体显示。
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图17.1



在各报考单元栏中选择各单元报考科目后，点击[image: image240.png]


按钮进行报考（如图17.2）。

[image: image241.png]



图17.2



报考完成后系统弹出成功报考科次提示信息（如图17.3），点击[image: image242.png]


按钮显示报考结果详细信息（如图17.4）。如果该班级某考生的注册专业无“班级报考”中设定的考试课程，则此考生不能成功报考该课程。点击考试单元栏中的[image: image243.png]ez




按钮可删除由集体单位报考的该单元考试课程。考生已个人身份报考的考试课程不能通过此“删除”按钮删除。
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图17.3
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图17.4

显示考试时间





开始集体考生报考





开始新生的网上注册





阅读报考须知





回到首页


阅读报考须知








阅读报考简章





阅读支付指南





开始个人报考








开始委托专业集体报考





不可修改已报考课





点击“删除此专业”链接可删除此增加的专业





选择专业之后点击�按钮。选择的专业就会出现在课程列表中。





未报考课程





希望增加专业或转区县时可在此栏中操作





可修改已报考课程





不可修改已报考课程
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考试时间





考生姓名及证件号





开始修改报考
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未报考课程





点击这里可以查询该账单对应的考生缴费课程的详细信息





对于缴费成功的账单点击这里可以从银行查询到账单的详细信息

















选择

















选择





显示当前功能





已分配班级考生





未分配班级考生的选中状态





未分配班级考生





考生已个人身份报考的课程且已缴费





考生已个人身份报考的课程且未缴费





考生的注册专业无“班级报考”中设定的考试课程，则考生不能成功报考该课程





集体单位替考生报考的课程将以蓝色字体显示





点击�按钮可删除由集体单位报考的课程
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