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编写前言

为了适应社会主义现代化建设事业对培养人才的需要，我国在20世纪80年代初建立了高等教育自学考试制度，经过近20年的发展，高等教育自学考试已成为我国高等教育基本制度之一。高等教育自学考试是个人自学，社会助学和国家考试相结合的一种新的高等教育形式，是我国高等教育体系的一个组成部分。实行高等教育自学考试制度，是落实宪法规定的“鼓励自学成材”的重要措施，是提高中华民族思想道德和科学文化素质的需要，也是造就和提拔人才的一种途径。应考者通过规定的考试课程并经思想品德鉴定达到毕业要求的，可以获得毕业证书，国家承认学历并按照规定享有与普通高等学校毕业生同等的有关待遇。

从80年代初期开始，各省、自治区、直辖市先后成立了高等教育自学考试委员会，开展了高等教育自学考试工作，为国家培养造就了大批专门人才。为科学、合理地制定高等教育自学考试标准，提高教育质量，全国高等教育自学考试指导委员会（以下简称全国考委）组织各方面专家对高等教育自学考试专业设置进行了调整，统一了专业设置标准，全国考委陆续制定了几十个专业考试计划。在此基础上，各专业委员会按照专业考试计划的要求，从造就和选拔人才的需要出发，编写了相应专业的课程自学考试大纲，进一步规定了课程学习和考试的内容与范围，有利于社会助学，使自学要求明确，考试标准规范化、具体化。

黑龙江省考委根据国务院发布的《高等教育自学考试暂行条例》，参照教育部拟定的普通高等学校有关课程的教学大纲，结合自学考试的特点，组织制定了《国际贸易实务考试大纲》。

《国际贸易实务考试大纲》是该课程编写教材和自学辅导书的依据，也是个人自学，社会助学和国家考试（课程命题）的依据，希望各位应考者及授课教师应认真贯彻执行。

黑龙江大学应用外语学院
二零零九年六月

编写说明

中国加入WTO 意味着中国将进一步与世界各国的政治、经济、文化各个方面的交流与合作力度的加大。其中,日本作为经济和技术强国,又在地理位置上与我国“一衣带水”,自然成为我国引进外资和技术的重点国家。然而，中国经济的发展在许多领域里都面临着人才匮乏的局面，特别是能够适应国际竞争需要的国际管理人才，因此，培养并造就一批优秀的国际化人才，是我们在新一轮国际竞争中赢得主动的关键。

黑龙江大学外语部正是根据人才市场的这一需求，凭借多年开办日语公共教学的经验以及雄厚的日语师资力量，特开办了商务日语专业（独立本科段）。一方面为国家解决国际性商务人才缺乏尽一份微薄之力；另一方面，也为有志于在国际商务方面有更深要求的人士，提供了一个深造的机会。为此，我们经过课程的精心论证、挑选了有丰富教学和实践经验的教师，认真的选择了有针对性的教材来满足学员的要求
根据《国际贸易实务》的课程要求，我们编写了本书的考试大纲。本考试大纲依据高等自学考试商务日语（独立本科段）专业的考试计划的要求编写而成，注重考核国际贸易知识的理论性和实践性。
针对以上要求，本考试大纲进一步规定了课程学习和考试的内容与范围，有利于社会助学，使自学要求明确，考试标准规范化、具体化。

本考试大纲的目的在于使学生在学习的过程中，能够思路清晰、重点突出、一目了然。知道哪些知识应该必须掌握；哪些知识应该理解；哪些知识应该作为一般性的了解；同时也有利于学习者学以致用，并能够帮助学员最大限度的发挥自己的潜能达到学习的目的，顺利的通过考试，用所学到的知识解决实际工作中的问题。能够达到这样一个目的，是我们开办商务日语（独立本科段）的办学目的，也是广大学员所衷心希望的。

一、课程性质和学习目的

1. 本课程的性质

“国际贸易日语实务”是高等自学考试商务日语专业独立本科段的必考的基础课程。本课程是一门专门培养学员掌握、理解和应用国际贸易的基本规律、基本技能和基本知识而设置的一门专业课程。
通过本课程的学习，应考者应达到普通高等学校商务日语专业基础阶段的水平。
  2．本课程设置的目的

本课程设置的目的在于为专门研究国际间商品交换的具体过程的学科学生提供，是一门实践性和应用性很强的课程。

  3．总体课程教学要求

“国际贸易实务”是专业基础课，要求学生在学习的过程中，应明确学习目的，全面、系统地掌握国际贸易的基本规律、基本技能和基本方法，充分认识国际贸易的专业性和复杂性，了解我国以及国际上普遍接受的各种贸易惯例和规则，培养和提高分析问题和解决问题的能力，为学习其他课程以及毕业后做好对外贸易工作打下良好的基础。

  4．本课程与其它专业课的关系

“国际贸易日语实务”是高等自学考试商务日语专业独立本科段的必考基础课程， 本课程作为本专业的核心课程之一，有着很重要的承上启下的作用。“国际商务日语谈判”是国际贸易的前提，国际贸易同样需要“商务日语合同”的支持。

  5．学时安排

“国际贸易日语实务”为4学分的基础的课程，其授课进程为13周，每周4学时。

二、有关说明和实施要求

1、考纲与教材的关系

本考试大纲本着科学性、指导性、可行性和可检查性的原则，所作的各项规定是检查学习质量的依据。“国际贸易日语实务”教材的总体要求和总体水平以及教材的选材、习题设计等方面与大纲中规定的课程性质、任务、内容、考核目标等方面的内容相一致。

2、考核目标
为了使本课程的自学考试达到标准化、规范化的要求，本大纲在规定各章自学考试内容提要的基础上，对各章规定了考核目标，包括考核知识点和考核要求，明确考核目标、可使应考者进一步了解考试内容和要求，知道怎么学和怎么考，更有目的有计划地学习教材；可使社会助学单位知道应该如何组织教学，根据应考者的实际情况进行辅导，使之达到既定的要求；可使命题单位正确把握试题的广度、深度和难易程度。

考核知识点是指考核知识范围的广度，明确考生最低限度应该掌握的知识内容。

考核要求是指需要应考者掌握知识的深度和应用知识的能力。本大纲中的考核要求按照“识记”、“领会”、“应用”三个应达到的能力层次来规定。三个能力层次是递进的等级关系，各个能力层次的含义如下：

识记：能认知有关的概念、原则、方法的含义，并能表述和判断其是与非。这是最低层次的要求。

领会：在识记的基础上，能全面把握有关的基本概念、基本原则、基本方法、并能表述其基本内容和基本道理，分析相关问题的区别和联系。这是较高层次的要求。

应用：在领会的基础上，能运用基本概念、基本原则、基本方法等去分析有关的理论问题，处理某些实际问题，进行分析。这是最高层次的要求。

3、命题原则

（1）本课程考试的命题，应根据本大纲所规定的考试内容提要和考试目标，确定考试范围和考核标准，不要扩大或缩小考试范围，也不要提高或降低考核标准。考试内容要覆盖到各个章节，并适当突出课程的重点内容，难易程度要适中。            

（2）试题要合理安排题目的考察能力层次结构。每份考卷中各种能力层次题目所占的分数比例一般为：识记占20%，领会占30%，应用占50%。                            

（3）试题要合理安排难度结构。试题难易程度可分为易、较易、较难、难四个等级。每份试卷中，不同难易程度试题的分数比例一般为：易占20%；较易占40%；较难30%；难占10%。

试验难度和能力层次不是一个概念，在各能力层次中都会有不同难度的问题，切勿将二者混淆。在每一个能力层次的题目中，都会难易程度不同的问题。

（4）本课程试卷采用的题型一般有：单项选择题、判断题、填空题、简答题、论述题等。题型举例另列。  

4、学习要求

在每章的“学习目的和要求”中，把本章重点会详细罗列出来，便于自学考生自主学习过程中，分清主次矛盾，灵活掌握知识点。 

5、自学教材

（1）指定教材

《国际贸易日语实务》魏依娜主编；吉林出版集团外语教育出版公司出版　2009年5月1版

（2）专业自学参考书

6、自学方法

根据本课程的目的要求，应考者在学习中应该着重掌握以下几个环节：

（1）认真阅读教材。阅读教材是基本的教学环节。只有把教材仔细消化了，其他学习环节才能搞好。如果不把教材真正弄懂弄通，就忙于阅读其他教学资料或做复习题，必然事倍功半。阅读教材前，应先看自学大纲中的学习目的和要求及内容提要，理解每一章节的要点，然后系统地读书。读书时，首先要掌握每一章的梗概，弄清每一章的重点内容；其次在全面理解每章内容的基础上，要把本章与以前各章内容联系起来加以思考。

（2）作好读书笔记。写读书笔记是巩固所学知识的一个重要方法，这对于自学尤为重要。阅读教材是理解课程内容的基础，但看了书并不一定就能弄懂弄通，更不一定就能学得扎实。要切实掌握课程内容，必须将读书与思考结合起来，手脑并用，通过笔记用自己的英语表述出来，变成自己的东西。写笔记的方法可以多种多样，如写内容提要、名词解释、问题解答、学习心得等等。

（3）参阅有关资料。《国际贸易日语实务》一书中包含大量的概念、基本术语及专业知识等内容。应考者如觉得书上解释不够详细，还可适当查阅一些参考书，如《国际商务日语》　全国国际商务专业人员职业资格考试指定用书等。

（4）认真完成作业。《国际贸易日语实务》每章都设有练习题，应考者应在认真读书的基础上做好这一练习，以便复习巩固所学知识。在完成作业过程中要注意三个问题：看清题意，按复习题中提出的要求进行；仔细做题，要认真细致地对待作业中的语言，努力做到用词恰当，语法正确；尽是用自己的语言来回答问题。书上的复习题是为应考者掌握各章的重点提供线索的，不是考试题。考试题中会有各种变化。

7、社会助学

社会助学是高等教育自学考试的必要条件，要切实抓好。社会助学单位和辅导教师应注意如下几项要求：

（1）要把握社会助学的正确导向。社会助学单位和辅导教师应根据自学考试大纲规定的考试内容和考核目标，认真研究指定教材，明确本课程的特点、学习范围和学习要求，对自学者进行切合需要的辅导，并从学习方法上给以指导。特别要注意引导他们全面系统地掌握课程内容，不搞猜题押题，防止把“助学”变成“助考”。

（2）要正确处理专业知识和实际运用英语能力的关系。要自学者一方面要求了解和掌握国际贸易理论的、国际贸易的惯例等方面的基础知识，另一方面则通过阅读、讨论、虚拟运行等方式，扩大词汇量，复习巩固综合日语课中所学到的知识和技能，进一步提高实际运用日语的能力。

（3）要正确处理一般和重点的关系。课程内容有一般和重点之分，但两者是密切联系，不可分离的，不掌握全面就不可能深入重点，而且考试的内容要覆盖全部课程的。因此，社会助学单位和辅导教师都应指导自学者全面系统地学习教材，掌握全部考试内容和考核知识点，在此基础上再对重点问题深入研究。要此引导自学者把全面理解和重点深入探讨结合起来，切忌孤立地只抓重点。

（4）要正确处理基础知识和应用能力的关系。社会助学单位和辅导教师既要重视基础理论知识，又要重视语言应用能力的培养；要在全面辅导的基础上，着重培养应考生分析问题和解决问题的能力，引导学员将简单应用综合应用联系起来，把学到的有关基础理论知识和技艺转化成应用的能力。

三、  课程内容和考核目标

第一章     国际贸易实务概说

一、学习目的和要求
通过本章学习要求学生了解国家之间开展国际贸易的原因、主体、分类为基础，从而进一步掌握国际贸易中进出口的简单流程。

二、学习要点

了解：

第一节  国际贸易实务概要
1．国际贸易实务概念

2. 国际贸易实务的主体

3. 国际贸易实务的分类

4. 国际贸易三大支柱

 了解：

第二节
 有关国际贸易实务的规范

1. 国际贸易公约

2. 国际贸易惯例

3. 中国的立法

4. 日本现行贸易管理制度

 掌握：

第三节  国际贸易流程
1. 输出贸易流程

2. 输入贸易流程

三、考核目标

1．考核知识点：

1）国际贸易实务概念

2）国际贸易实务的主体

3）国际贸易实务的分类

4）国际贸易三大支柱

2．考核要求：

1) 识记：国际贸易三大支柱

2) 领会：输出贸易流程

3）领会：输入贸易流程。

四．推荐阅读：
汉语：《国际贸易学》   经济出版社2002年出版 第七章，第八章。

第二章  客户的寻找和商谈

一．学习目的和要求

通过本章的学习，了解市场调查的顺序和内容，明确信用调查的方法，掌握贸易交涉和签定合同的过程。

二．学习要点

了解：

第一节  准备阶段
1.  市场和市场调查

2.  客户的选定和信用调查

掌握：
第二节  贸易交涉

1.  订货

2.  买卖交易和报价

3.  报价的有效期间和处理方法

4.  承诺和应诺

第三节  合同的成立

1.  合同成立的时期

2.  合同的方式

3.  合同书的内容

三．考核目标

1.  考核知识点

市场调查的顺序和内容

2．考核要求：

1） 识记: 信用调查的方法

2） 领会: 承诺和应诺

3） 应用: 合同书写法

四．推荐阅读：
汉语:《新编国际商务日语实务》张正立 杨文江 南开大学出版社2003年10月
第三章   商品的品质、数量、包装
一．学习目的和要求
通过本章的学习，了解商品品质、包装的必要性，国际贸易中影响包装类型的因素及包装中需要改进的地方；理解包装的类型、货物的配载；掌握包装麦头标记的用法及包装的必要条款。

二．学习要点

了解：

第一节  商品的品质
1． 决定品质的方法和标准

2． 决定品质的时期

第二节 商品的数量
1． 数量的单位和存在方式

2． 如何处理数量不足的情况

掌握：

第三节  商品的包装
1． 包装的种类

2． 包装的标识

3． 出口商品包装的注意事项

三．考核目标
1． 考核知识点：

1）决定品质的方法

2）数量的单位

3）包装的种类

2． 考核要求：

1）识记：商品包装的标识

2）领会：决定品质的时期

四．推荐阅读
汉语：《新编实用经贸日语》　刘淑梅 梁树新　山东大学出版社2004年6月
第四章   定型贸易条件
一．学习目的和要求
     通过本章的学习，了解有关国际贸易的货币，领会FOB和CIF。

二．学习要点

了解：

第一节   定型贸易条件的概念
1． 自由合同的原则和定型贸易条件
2． 定型贸易条件的变迁

3． 定型贸易条件有关的统一原则

4． 定型贸易条件的种类

掌握：
第二节  定型贸易条件的种类

①工场交付条件（EXW）

②运输者交付条件（FCA）

③船方交货条件（FAS―FREE ALONGSIDE SHIP）
④FOB（FREE ON BOARD）
⑤含运费条件（CFR―COST AND FREIGHT）
⑥CIF（COST INSURANCE AND FREIGHT）
⑦运费支付完成（Carriage Paid To）
⑧运费保险支付完成（Carriage and Insurance Paid To）

⑨入境交货条件（DAF―DELIVERED AT FRONTIER）
⑩带入本船交货条件（DES―DELIVERED EX SHIP）
⑫DDU（DELIVERED DUTY UNPAID）
⑬DDP（DELIVERED DUTY PAID）
第三节  FOB
1． 卖方的义务

2． 买方的义务

3． 美国的FOB

第四节  CIF
1． 卖方的义务

2． 买方的义务

3． 与FOB条件的关系

三．考核目标
    1．考核知识点：

贸易的货币，领会和

    2．考核要求：

        1）识记：FOB

2）领会：CIF

四．推荐阅读
汉语：商务日语导读》　大连理工大学出版社　2007年6月
第五章  商品货款的结算
一． 学习目的和要求
    通过本章的学习，了解外汇汇兑的一般特点，理解国外汇兑与国内汇兑的区别，以及在这一过程中应该注意的事项。

二． 学习要点
理解：

第一节   外汇汇兑
1． 货款结算的条件

2． 汇兑的概要

3． 国外汇兑行情

4． 国内外汇兑行情的差别

掌握：

第二节  票据

1． 支票

2． 期票

3． 汇票

4． 跟单汇票

第三节  信用证结算
1． 信用证的定义

2． 信用证贸易的特点

3． 信用证的种类

4． 信用证的发行以及支付的流程

5． 信用证的要点

了解：　

第四节  其他结算
1． 汇款

2． 托收票据结算

三．考核要点
    1． 考核知识要点

1）外汇的定义及特点

2）外汇汇兑的定义及特点

     2．考核要求

1）识记：外汇汇率的定义及特点

2）领会：信用证贸易的特点

第六章  商品的运输条件
一．学习目的和要求

通过本章的学习，熟悉和掌握有关国际海上运输的流程，集装箱的运输，复合运输以及装船单据。

二． 学习要点
掌握：

第一节  运输方式的分类
1． 海上运输

2． 航空运输

第二节  运输合同
1． 贸易合同条件和运输合同

2． 船载证券和航海用船合同书的不同

了解：

第三节  运费

1． 海上运费同盟

2． 航空货物运输费用

第四节  缴纳期

1． 确定期间

2． 合理的期间

3． 交接的场所

第五节  装船单据

1．装船文件的概要

2．装船用语

三．考核要点
1． 考核知识点：

1）贸易合同条件和运输合同

2）航空货物运输费用

2． 考核要点：

1）识记：装船文件的概要

2）领会：装船用语

第七章  海上保险和贸易保险
一．学习目的和要求
通过本章的学习，了解国际贸易中保险价格和保险金额，担保危险和保险期间，海上损害。

二．学习要点

了解：
第一节  贸易和海上保险  
1． 海上保险的定义

2． 贸易合同和海上保险的分配

掌握：

第二节  海上保险的概要
1． 海上保险的变迁

2． 保险合同的当事者

3． 保险的目的和被保险受益

4． 保险价格和保险金额

5． 担保危险

6． 保险期间

7． 海上损害

第三节  海上保险条约
1． 海上保险

2． 伦敦保险协会货物条约

第四节  海上保险实务

1．保险金额

2．寻求保险赔偿

3．委托

三．考核目标
1．考核知识点：
1）海上保险的定义

2）保险价格和保险金额

3）海洋保险的范围

4）担保危险

2． 考核要求

1）识记：海洋保险的范围

2）领会：寻求保险赔偿

四．推荐阅读
汉语：《国际贸易日语》　林林　武汉大学出版社林林　2000年10月

第八章  索赔纷争和解决
一．学习目的和要求
    通过本章的学习，了解如何解决索赔和纷争。

二．学习要点
了解：

第一节  贸易索赔
1． 索赔

2． 索赔原因

第二节  贸易索赔的解决
1． 贸易索赔的解决方法

2． 仲裁合意

3． 仲裁条约

4． 仲裁和调停的不同

5． 仲裁和诉讼的不同

6． 仲裁的利弊

三．考核目标
1．考核知识点：

1）索赔

2）贸易索赔的解决方法

2． 考试要点：

1）识记：仲裁条约

2）领会：索赔

四． 推荐阅读
汉语：《国际贸易学》  经济管理出版社  2002年出版，第十八章
第九章  通关和关税
一． 学习目的和要求

通过本章的学习，了解国际贸易的税关、关税以及税率。

二．学习要点
掌握：
第一节  货物的通关和税关

1． 税关

2． 通关从业者和报关员

3． 通关业务的信息处理的进展

第二节  保税区和保税运输
1．  保税区

2．  保税运输

3．  其他地区安置

4．  驳船中

5．  本船处理

第三节  利用NACSS的运输通关手续

1． 集装箱处理的申请和受理

    2． 出口通告

第四节  利用NACSS的运输通关手续

第5节 以往的出口通关手续

1．出口通告
2．进口通告

第六节  特别手续

1．少量货物的进出口

2．邮政物品的进出口

第七节  关税
1．关税的机能和法规

2．关税

3．关于税率

三．考核目标
1． 考核知识点：

1） 保税运输

2） 本船处理

3） 出口通告
2．考试要点

1） 识记∶关税的机能和法规
2） 领会：关于税率
四．推荐阅读
日语：『貿易実務』　石田眞夫　日本経済新聞社　1994年

附录：题型举例

一  选择题（20题×1分＝20分）

１、国際取引にかかわる条約はさまざまですが、最も重要なのは（　　）です。

A　国際物品売買契約に関する国際連合条約

B  貿易条件の解釈に関する国際規則

C　荷為替信用状に関する統一規則及び慣例

D　新外為法

２、日本の貿易管理機構じゃないのは（　　）です。

A通商省

B大蔵省

C税関

D輸出組合

３、日本では貴金属、銀行券などの支払手段や証券などを輸出または輸入するには「　　」の許可が要ります。（1.2.4B）
A通商省

B大蔵省

C税関

D為替銀行

４、下記商品のなかに（　　）が航空機によって運送しなければならない。

A石油

B穀類

C石炭

D見本品

５、下記内容の「国際物品売買契約に関する国際連合条約」に適用されるのは（　　）です。

A公的機関の売買

B株式有価証券の売買

C石油

D電力の売買

６、インコタームズでは、規定していない内容は（　　）です。

A輸出入品の危険の移転

B貨物取引の場所

C所有権の移転

D市場調査

二  填空题（20空×1分＝20分）

１、貿易取引を行うものは貿易取引の主体と言います。主体が私的であるか国家であるかによって、（　　　）と（　　　）に分類されます。

２、貿易はいろいろ区別せられるが、その取引貨物の移動方向から見て自国から貨物が積出される（　　　）と、自国に積来る（　　　）とに分かれ、されに、目的貨物が輸出国から輸入国に直送されないで、その輸送過程において第三国を通過するとき、その第三国から見てこれを（　　　）といいます。

３、海上運送には、取り扱い上の性質を異にする二つの方式は（　　）と（　　）です。

４、保険契約を締結したら、保険会社から契約の内容を記載した英文の（　　）が発行されます。代金回収のため為替を取り組むとき、（　　）と共にこれを為替手形に付けて為替銀行に提出するのです。

５、寄航港を定めて定期的に船が走る航路を（　　）といい、これに就航する船を（　　）といいます。

６、外貨を円に換えるために用いられる交換比率を（　　）あるいは略して単に（　　）といいます。
三　专业用语汉日互译（10题×1分＝10分）

１、マーケティング＿＿＿＿＿＿＿＿　　　　
６、信用证＿＿＿＿＿＿＿＿
２、カウンター・オファー＿＿＿＿＿＿＿＿　
７、船货提单＿＿＿＿＿＿＿＿

３、カタログ＿＿＿＿＿＿＿




８、货物标记＿＿＿＿＿＿＿＿

４、シッピングマーク＿＿＿＿＿＿＿＿　

９、价格目录＿＿＿＿＿＿＿＿

５、クレーム＿＿＿＿＿＿＿　　



10、纠纷＿＿＿＿＿＿＿＿
四 名词解释（5题×3分＝15分）

１、貿易取引

２、委託買付

３、引き合い

４、オファー

５、銘柄売買
五  简答题（4题×5分＝20分）
１、貿易取引の三大支柱について、簡単に説明しなさい。

２、中国は「国際物品売買契約に関する国際連合条約」の締約国で、条約を批准
した際、留保した点について、簡単に説明しなさい。

３、信用調査の方法を簡単に述べなさい。

４、オファーの種類について、簡単に説明しなさい。
六  论述题（1题×15分＝15分）
１、輸出実務の流れを述べなさい。

１、通常、売買契約書に記載すべき条項を列挙しなさい。
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