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第一部分  课程性质与设置日标

一、课程性质与特点

《国际商务日语文选》是高等教育自学考试国际商务日语专业本科段必考课，本课程在国际商务日语专业占6学分。 
这是一门日语技能与国际商务日语知识并重的课程，其内容不同于国际商务函电，全书涵盖了日本经济、商贸、金融等各个分支领域，并涉及到世界上最大的经济实体美国的经济、经营状况，对日美的企业结构、商业做法、金融状况等诸方面加以比较。通过本书的学习，我们能够对国际商务日语有一个较全面的了解。

二、课程设置的目的和要求

    通过本课程《国际商务日语文选》的学习，使学生在学习国际商务日语知识的同时，通过各种语言现象，进一步巩固并提高考生在基础日语阶段所学到的语言知识和技能，并结合具体的国际商务日语知识，有针对性地扩大考生的词汇量(包括认知词汇和运用词汇)，培养考生阅读理解商务日语文章的能力和用日语表达有关国际商务内容的能力。

三、与本专业其他课程的关系

    本课程与其他日语课程的总体培养目标是一致的。各种基础日语课程是本课程的先修课程，自考者须首先通过基础日语的考试，较好地掌握日语语音、语法，具备一定的词汇量，才能比较顺利有效地进行本课程的学习和考试。考生在专科日语课程学习中学到的日语技能和知识在本课程中会得到进一步的实践和运用。另一方面学习本课程也十分有助于印证、巩固、加强和提高在基础日语课程中学到的日语技能和知识，是本专业其它课程(如国际商务日语翻译等)的先修课程，它同本专业其他课程一起从不同的角度和层次使考生对日语在国际商务领域的运用有一个立体的多方面的了解。考生通过这些有关课程的学习，将来能够从事国际商务日语方面的工作。

第二部分  考核内容与考核目标
                      第一課  変化する日本の社会組織
—、学习目的与要求

通过本课的学习，使学生熟悉和了解日本企业组织的基本结构与管理的基本模式特征，并掌握相关词语和术语。

二、考核知识点

1、 文章中的生词与短语、基本语法及惯用句式。（一般）

2、运用上述知识，理解和掌握文章的基本内容和要领。（次重点）

3、掌握本课中出现的商务日语词汇及相关短句的实际运用。 （重点）

              第二課   日本式ビジネス交渉術

一、学习目的和要求

    熟悉国际商务中日本式的经济洽谈礼节与行业规矩。掌握有关词语和术语。

二、考核知识点

    1、文章中的生词与短语、基本语法及惯用句式。（一般）

2、运用上述知识，理解和掌握文章的基本内容和要领。（次重点）

3、掌握本课中出现的商务日语词汇及相关短句的实际运用。 （重点）

其他课节与上面基本相同。

第三部分  有关说明与实施要求

一、教材

指定教材：《国际商务日语文选》  王健宜  滑本忠主编  刘伟  吴艳   编著  

南开大学出版社  2004年2月第1版

二、自学方法指导

    1、首先阅读本课程的自学考试大纲，明确本课程所用教材的编写原则、宗旨、特点、

要求、内容提要及考核重点，才能有目的、有计划地进行学习，收到较好的学习效果。

    2、每课学习的核心和重点在课文，因为本课程要求掌握的国际商务日语知识和语言技能主要在课文中体现，考生应认真研读学习课文，彻底理解掌握重点、难点，融会贯通，才能学好其他环节和部分。

    3、结合课文认真学习每课的注解，教材的注解相当详尽，对词汇、语法、难点理解、

经贸知识等均有简明扼要的解说，使教材可真正作为“自学教材”。注解中的内容均在考核范围之内。

    4、认真完成课后的练习。要求书面完成。做练习时可查阅课文和注解，也可查阅工具书，但不要遇到困难就翻看书后的练习答案，而应在完成一个练习题后，再和参考答案对照，找出自己的不足和错误，体会差错的原因，这样才能较好地进步。

    5、如有条件，请教他人、互相切磋、参加辅导均会取得更好的学习效果。

    6、语言是语音与文字的结合，尽管本课程不是口语会话课，但也应尽可能地朗读词语和课文，做到能对课文内容做概括性的复述。耳、口、眼、手等多渠道结合起来进行学习，会收到更好的效果。 

    7、为印证所学的知识和技能，扩大语言经验，除认真学习必读教材外，在时间和其他条件允许的情况下，应进行—些相关的课外阅读。

三、对社会助学的要求

    1、要把握社会助学的正确导向。社会助学单位和辅导教师应根据自学考试大纲规定的学习要求和考试要点，认真研究指定教材，明确本课程的特点、学习范围和学习要求，对自学者进行切合需要的辅导，并从学习方法上给以指导。特别要注意引导他们全面系统地掌握课程内容。不搞猜题押题，防止把“助学”变成“助考”。

    2、要正确处理国际商务知识和实际运用日语能力的关系。引导自学者一方面了解和掌握国际商务日语方面的基础知识，另一方面则通过辅导、阅读、讨论、做作业等方式，扩大词汇量，复习巩固基础日语课中所学到的知识和技能，进一步提高实际运用日语的能力。

    3、要正确处理一般与重点的关系。课程内容有一般和重点之分，但两者关系密切、不可分离，不掌握全面就不可能深入重点，而且考试的内容足覆盖全部课程的。因此，社会助学单位和辅导教师都应指导自学者全面系统地学习教材，在学习全部内容的基础上掌握考核要点。要引导自学者把全面理解和重点深入结合起来，切忌孤立地抓重点。

    4、社会助学每周最好4课时，学员课下再投入4-6小时，半年完成。

四、关于命题的若干规定

    1、本课程的考核和命题严格依据本大纲的要求进行，考试的范围和标准要求客观规范。不因考生水平或对象的变化而扩大或缩小范围，提高或降低标准，考试内容要覆盖全书，适当突出重点。

    2、考核内容中国际商务日语知识和日语技能并重，但试题并不截然分开，大多数试题既体现对知识的考核，又体现对语言技能的考核。

    3、试题的平均难度相当于教材的课文和练习。为体现层次，拉开档次，试题难易程度分为易、较易、较难、难，比例为2：3：3：2。

    4、每份试卷中，各类考核点所占比例约为：重点占40％，次重点占30％，一般占30％。

    5、试题形式以课后练习所采取的形式为主，兼之以其他形式。一般有：词语翻译(包括汉译日，日译汉两部分)，词语与解释，语法测试，回答问题，汉日互译等。

6、考试采用闭卷考试，考试时间150分钟，采用百分制评分，60分为及格。

五、题型示例

国际商务日语文选考试样题

第一题、给下列日文汉字标注日文假名（15分）

第二题、写出下列假名对应的日文汉字（15分）

第三题、用日文解释下列商务日文短语的含义（10分）

第四题、在下列句子的空白处添入适当词语组成完整日文句子（10分）

第五题、阅读下列商务日文文章，并回答后面提问（20分）

第六题、将下面商务日文句子译成汉语（15分）

第七题、将下面商务汉语句子译成日文（15分）
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